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1. USTROIJSTVO RADA

Pedagoska godina 2023./2024. pocela je s radom 01.09.2023. godine, a zavrsila
31.08.2024. godine. Podrucni vrti¢ Oslje zavrsio je s radom 21.06.2024.g.

Djegji vrti¢ Slano obavljao je svoju redovnu djelatnost njege, odgoja i obrazovanja,
zdravstvene skrbi, prehrane i socijalne skrbi za djecu od navrsenih 12 mjeseci pa do
polaska u Skolu.

Programi koji se provode u Vrti¢u su:
» Poludnevni 5, 5 satni program
» Cjelodnevni 10 -satni program

U ovoj pedagoskoj godini imali smo 4 odgojne skupineito:
Centralni vrti¢ Slano :

» Kornjatice (1-3 godine) ukupno 17 djece, cjelodnevni boravak, 2 odgojitelja,
1. smjena 7.00/12.30, 2.smjena 11.00/16.30
* upisom nove djece u skupinu dolazi treci odgojitelj koji radi medusmjenu od
9.00/14.30

» Pugidi (3-5 godine) ukupno 24 dijete, cjelodnevni boravak, tri odgojitelja,
1. smjena 6.30/12.00, medusmjena 9.00/14.30, 2.smjena 11.00/16.30
* bududi da se ispisalo troje djece iz skupine tre¢eg odgojitelja premjestamo
u jasliénu skupinu

» Brodiéi ( 5-7 godina) ukupno 18 djece, cjelodnevni boravak, 3 odgojitelja ( 3.
odgojitelj je zbog djeteta s potesko¢ama u razvoju):
1. smjena 6.30/12.00, medusmjena 8.00/13.30, 2. smjena 11.00/16.30

Podrucni vrti¢ Oslje:

> Loptice (3-6 godina) ukupno 3 djece, poludnevni boravak, jedan odgojitelj
1. Smjena 08.00/ 13.30

Na upisima za pedago$ku godinu 2023./2024. prikupljeno je 17 zahtjeva za upis djece.
Nakon provedenog upisa, Povjerenstvo za upis djece u Djedji vrtié¢ Slano donijelo je
Prijedlog odluke o upisu djece te izvijestilo Osnivaca i Upravno vije¢e. Tako je na
pocetku pedagoske godine 01.09.2023. godine u Kornja¢icama boravilo 16 djece, u



Puji¢ima 24 djece, u Brodi¢ima 18 djece te u Podru¢nom vrticu O3lje — Pcelice 3
djece. Ukupan broj djece je bio 61.

Do kraja mjeseca svibnja bilo je jos 3 novoupisane djece, a 5 djece ispisano, znaci
ukupno je hilo 59 djece.

U ljetnim mjesecima broj djece je bio manji 5to zbog ispisa djece koja na jesen krece
u ¥kolu kao i zbog koristenja godidnjih odmora roditelja pa je tako u mjesecu srpnju
boravilo 38, a u kolovozu 34 djece.

Djelatnici

Ove pedagoske godine bilo je dosta potrebe za zamjenama zbog bolovanja,a zbog
nemogucnosti pronalaska istih, u neposrednom odgojnom procesu radila je
ravnateljica kako se ne bi remetio rad u odgojnim skupinama u kojima se nedostajali
odgojitelji.

Ove pedagoske godine ponovno smo zaposlili preko ugovora o djelu zdravstvenu
voditeljicu i struénog suradnika-pedagoga na 20 sati mjesecno. Vrlo brzo se opet po
njihovom dolasku pokazala puna opravdanost tog zaposljavanja.

Redni br. Djelatnici koji su | Radno mjesto Napomena
tijekom godine
radili u vrticu
1. Mirela Druzijanic Ravnateljica
2. Nikolina Vidojevi¢ Pedagog Zaposlena na ugovor o
djelu (listopad 2023.,
veljaca 2024. i oZujak
2024.)
3. Martina Miseti¢ | Zdravstveni voditelj Zaposlena na ugovor o
Markovic¢ djelu od rujna 2023.g.do
lipnja 2024.g
4, Silva Radic Odgojitelj
5. Irena Plestina Odgojitelj
6. Tomislava Gjurjan Odgojitelj
7. Antonela Steta Odgojitel]
8. Anja Jogunica Odgojitelj istek ugovora o radu
31.08.2024.
9. Violeta Stankovic Odgojitel] Utiteljica RN, rad u
podruénom vrtic¢u Oslje
10. Mariela Jerini¢ Odgojitel; Povratak s porodiljnog
dopusta 20.06.2024.




11. Sandra Sunji¢ Odgojitel] Nestru¢na zamjena-
studentica predskolskog
odgoja

12. Mihaela Kre¢ak Odgojitel] Nestrutna zamjena-
studentica predskolskog
odgoja

14, Petra Babic Odgojitel; Nestru¢na zamjena -
studentica pedagogije i
pred$kolskog odgoja;
istek ugovora o radu
10.06.2024.

15. Ivka Potrebica Kuharica

16. Ana Marija Sigevi¢ | Servirka /spremacica | Dvokratan rad

Redni br. Djelatnici na Radno mjesto Napomena

bolovanju/
porodiljnom
dopustu
1 Ana Krsticevic Odgojitelj Produljeni porodiljni dopust
Musulin radi njege djeteta
2 Gabriela Filipovic Odgojitelj Porodiljni dopust
Sibiljan
3. Veronika Smrdelj Servirka/spremacica Bolovanje

2. MATERIJALNI UVIJETI RADA

Pobolj$anje materijalnih uvjeta rada u nasoj ustanovi tijekom izvjestajnog razdoblja
od rujna 2023. do kolovoza 2024. godine su sljedeca:
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Nadopuna posuda

aw s

Zamjena led svjetala

Nabava potrosnog materijala tijekom cijele godine

Sanacija vlaznih zidova i njihovo bojanje

Servis klima uredaja i kuhinjskih uredaja

Zamjena i postavljanje kuhinjskih uredaja ( donacija)

Nabava nove perilice rubljai mesoreznice




Na temelju odredbi o Zakonu o zastiti na radu u 2023.godini obavili smo :
16.10. 2023.g.

> ispitivanje tipkala za isklop el.energije br. Zapisnika 205-0513-02-2023-015

» ispitivanje tipkala za isklop el.ener. OSlje br.Zapisnika 205-0513-02-2023-016

> ispitivanje sigurnosne i panik rasvjete Oje br. Zapisnika 205-0513-02-2023-016
» ispitivanje sigurnosne i panik rasvjete br. Zapisnika205-0513-02-2023-017

> ispitivanje radne opreme (4x) Zapisnici br.. RO-215/2023/6790/10, RO-
215/2023//6778/ff i RO-215/2023/6796/ec

osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin (4x)

Y Vv

osposobljavanje radnika za pocetno gasenje poZara (2x)

3. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Odgojno-obrazovni rad vrti¢a tijekom cijele godine odvijao se u nastojanju
ostvarivanja planiranih zadataka iz Godisnjeg plana i programa. Rad je bio prilagoden
zadovoljavanju djetetovih razvojnih potreba, interesa i mogucnosti. Planiranje
odgojno-obrazovnog rada ostvarivalo se primjereno svakoj odgojnoj skupini.
Planiranje se odvijalo tromjese¢no, a u ljetnom mjesecima mjesecno. U
svakodnevnoj pedagoskoj praksi promatrala su se i pratila djeca s ciliem
zadovoljavanja njihovih individualnih potreba.

Razrada strukture radnog vremena odgojitelja:

» neposredan rad 27,5 sati tjedno ( neposredan rad s djecom u ustanovi u
odgojno-obrazovnom procesu

> ostali poslovi 10 sati tjedno ( planiranje, programiranje i vrednovanje rada,
vodenje pedagoske dokumentacije, pedagosko uredenje prostora, suradnja s
roditeljima, sudjelovanje na odgojiteljskim vije¢ima, poslovi strucnog
usavrsavanja)

» dnevni odmor 2,5 sati tjedno
Odgojitelji neposredan rad s djecom provode u radu u odgojnoj skupini, a ostale
poslove do pune satnice u ustanovi i izvan nje.

Provedene aktivnosti kroz godinu su bile:
Dani kruha, Dan jabuka, Dan 3tednje, lutkarska predstava povodom sv. Nikole u
crkvi, BoZi¢na radionica s roditeljima i prodaja radova u humanitarne svrhe,
Valentinovo, Maskare, posjete: vatrogascima, zubarici, doktorici, Skoli, KneZevu
dvoru, izlet do maslinika u Osljem, izlet do $pilje Vjetrenica, Uskrs, Proljece,
posjeti djelatnika iz vrtica Stolac te djelatnika i djece iz vrtica Neum,BIH
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(prekograniéna suradnja) ,Edukacija za djecu o postupcima u velikim nesre¢ama i
katastrofama odr¥ana od strane Civilne zastite i PU Ston, Olimpijada - olimpijski
festival DNZ u Zupi dubrovackoj, zavrsne svecanosti s predskolcima.

4. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVUIE DJECE

Na pocetku pedagoke godine roditelji/skrbnici djece potpisali su ugovor o
medusobnim pravima i obvezama. Prvi dan djetetovog dolaska u vrti¢ roditelji
novoupisane djece su duzni bili donijeti potvrdu o obavljenom sistematskom
pregledu djeteta. Upoznati su s tim da bolesno dijete ne mozZe boraviti u skupini kao
i da dijete koje zbog duZe bolesti izbiva iz djecjeg vrtica treba dostaviti potvrdu svog
pedijatra kako je dijete zdravo i moZe nastaviti ici u vrtic.

U suradnji s epidemioloskim sluzbama redovito je pracen pobol djece.

Ove godine nije zabiljezen veci broj izostanaka djece zbog bolesti. Bilo je par suCajeva
mononukleoze, predupala pluéa te sporadicnih streptokoknih angina. Takoder, par
slu¢ajeva zaraze djecjim glistama i par slucajeva impetiga-slatkih krasti.

Zaposleni djelatnici pristupili su redovitim sanitarnim pregledima.

Redovito se radilo na unapredivanju sanitarno-higijenskih uvjeta te su rezultati
zadovoljavajuci.

Zavod za javno zdravstvo je svako tromjesedje vriio ispitivanje mikrobioloske Cistoce
kuhinjskih prostora i ruku djelatnika te je uzimao uzorke hrane. Rezutati ispitane
gistoce prema bakterioloskim standardima su bili dobri.

Prehrana u okviru vrtickog programa ukljucuje :

% Cetiri obroka u 10 satnom programu ( doru¢ak, meduobrok-voce, rucak, uZina)

» dva obroka u 5,30 satnom programu ( dorucak, meduobrok-voce)

Tijekom godine planiran je jelovnik 4 puta mjese¢no u dogovoru s kuharicom i
zdravstvenom voditeljicom. U kuhinji se svakodnevno pripremalo oko 60 do 70
obroka ukljucujuéi i obroke za $kolu s kojom imamo potpisan ugovor o pripremi
toplih obroka za vrijeme trajanja Skolske godine.

Sva djeca koja imaju prijavljene alergije i sl. su dobivala adekvatnu prehranu u skladu
sa zdravstvenim potrebama.

Obavezne DDD mjere provode se 2 puta godiSnje u centralnom i u podruénom

objektu.



5. NAOBRAZBA | STRUCNO USAVRSAVANIE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

Temeljem ¢lanka 29. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju i ¢l. 25. Drzavnog
pedagoskog standarda, odgojitelji, struéni suradnici i ravnatelji imaju obvezu trajnog
profesionalnog usavr$avanja sukladno panu i programu koji donosi ministar nadlezan
za obrazovanje. Struéno usavrsavanje odvijalo se putem :

» individualnog struénog usavrsavanja

odrzavanja sjednica Odgojiteljskog vijeca

skupnog stru¢nog usavriavanja u vrticu i izvan njega

v V VY

struc¢ne literature i sadrzaja

Odradena stru¢na usavrsavanja djelatnika su:

» Online edukacija ,, Oblici komunikacije s roditeljima”, Koho pedagogija
» Edukacija ,,Pred$kolski CAP program”, udruga roditelja Korak po korak

» Online predavanje , Kako kreirati aktivnosti koje ¢ine razliku”, Sinapsus i kabinet

NeuroArt
» Predavanje ,, Suvremeni pogledi na odgoj”, Obiteljski centar Dubrovnik

» Online predavanje ,,Prilagodba senzomotorickih aktivnosti za djecu rane
razvojne dobi”, Sinapsus i kabinet NeuroArt

» Webinar , Savjetodavni pedagoski razgovor s roditeljima djece uklju¢ene u djecji
vrti¢”, OEMP Hrvatska

» Predavanje ,Prilagodba odgojnih metoda djeci razli¢itih temperamenata”,
psihologinja Ivana Grani¢ Galic

» Aktiv ravnatelja Dubrovacko-neretvanske fupanije, vrti¢ Orebi¢

6. SURADNJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima odvijala se kroz razli¢ite nadine ukljuéivanja roditelja u

odgojno-obrazovni proces:
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Individualne konzultacije

Svakodnevena razmjena informacija pri dovodenju i odvodenju djeteta u vrtic
Roditeljski sastanci i radionice

Kuti¢ za roditelje

Viber grupe

7. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

U okviru rada Dje¢jeg vrtica Slano ostvarena je suradnja sa institucijama i

ustanovama drustvene zajednice.

>

>

YV V.V VY Y V

Y

suradnja s opéinom Dubrovacko primorje ( opéina kao Osnivac prati vrti¢
organizacijski i financijski)

suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo DNZ ( uzimanje otiska i brisa zbog
utvrdivanja mikrobiolodke Cistoce, obavijesti i preporuke o zaraznim
bolestima)

suradnja sa sluzbom za epidemiologiju ( sanitarni pregled djelatnika,
stomatologki, lijeénicki pregled djece, obavljanje epidemiolo$kog nadzora po
potrebi )

suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

suradnja s AZOO voditeljicom odjela za odgojitelje

suradnja sa zupnikom (blagoslov kruha, obiljezavanje katolickih blagdana..)
suradnja s lije¢nicom i medicinskom sestrom ambulante Slano

suradnja s Pomorskim servisom Luka Plote d.0.0 ( provedba DDD mjera )
suradnja s komunalnim poduzecem Dubrovacko primorje d.o0.0. ( popravci po
prostorijama vrti¢a, na igralistu, kosenje trave)

suradnja s OS Slano i Smokovljani ( dogovor u vezi pripreme obroka,dogovori
u vezi dolaska logopeda, upisi djece u prvi razred, )

suradnja s trgovagkim drustvom Dekra d.o.o. (ispitivanje ele.instalacija,
protupani¢ne rasvjete, radnog okolisa..)

suradnja s Prom Metkovic ( servisiranje vatrogasnih aparata)

3.1ZVIESCE O RADU STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA ZA
PEDAGOSKU GODINU 2023./2024.



Stru¢ni suradnik - pedagog je bio zaposlen sliedece mjesece : listopad 2023.g.,
veljaéa 2024. i oiujak 2024.g. preko Ugovora o djelu. Poslovi i zadace koji su
ostvareni :

1) U odnosu na odgojno-obrazovni rad:
Kontinuirana suradnja s ravnateljicom vrtic¢a
» Konzultacije i pripreme oko zahtjeva za upis djece u vrti¢

v

2) U odnosu na odgojitelje:
» Pomo¢, podrika pri osmiSljavanju i provodenju pedagoskih uvjeta za
zadovoljavanje djetetovih potreba
» Konzultacije s odgojiteljima i planiranje procesa

3) U odnosu na dijete i roditelje:
» Opservacija i pracenje djece s teSkocama u razvoju
» Individualni razgovori s roditeljima

9. 1ZVJESCE O RADU ZDRAVSTVENE VODITELJIICE ZA PEDAGOSKU

GODINU 2023./2024.
Zdravstvena voditeljica bila je zaposlena od rujna 2023.g. do lipnja 2024.g. preko
Ugovora o djelu. Poslovi i zadace koji su ostvareni :

Odrzavanje roditeljskih sastanaka

Radionica prve pomoci za odgojitelje

Suradnja sa ZZJZ

Redovita komunikacija sa ravnateljicom, tehnickim osobljem, odgajateljima
Pracenje pobola i procijepljenosti djece

Sastavljanje jelovnika

Upucivanje djelatnice na zdravstveni odgoj- higijenski minimum
Tekucda problematika

Provjera i dopuna ormari¢a Prve pomoci

Priprema materijala i ispunjavanje lista za Haccp sustav
Kontrola Haccp sustava, DDD mjera, kontrola Stetnika

YVVVYVVVYVYVVVYY

10.1ZVIESCE O RADU RAVNATELJA ZA PEDAGOSKU GODINU
2023./2024.

Vrti¢ predstavlja i zastupa ravnateljica Mirela DruZijani¢ od 06.06.2022.8.



» kontinuirano je pracena evidencija prisutnosti djece, evidencija radnog
vremena odgojitelja, evidencije uplata korisnika Dje¢jeg vrtica, vodenje
pedagoske dokumentacije

odgovarajuce i struéno pronalazenje zamjena za odgojitelje radi nesmetanog

Y

radas djecom

% izrada Godi$njeg plana i programa rada za 2023./2024.pedagosku godinu

> vodenje Ljetopisa, aZuriranje podataka na web stranici vrti¢a

» napravljen je popis djece polaznika Vrti¢a doraslih za upis u 1.razred oS

» redovito sazivanje Odgojiteljskih vijeca i po potrebi sjednica Upravnog vijeca

» suradnja s Epidemioloskom sluzbom u Dubrovniku

> suradnja s ravnateljicama vrti¢a DNZ

» suradnja s ravnateljima 0S Slano i Smokovljani

» suradnja s Hrvatskim zavodom za zapodljavanje - mjera pripravnistvo

> prekograni¢na suradnja s vrticima Stolac i Neum, BiH

> izrada Upisne dokumentacije, pedagoske dokumentacija — azuriranje
podataka

> rad na motivaciji odgojitelja, prosirivanju njihove opée i radne kulture te
otklanjanju svih prepreka koje bi onemogucavale njihovu kreativnost

> nabavka potrebnog materijala za realizaciju planiranih aktivnosti ; likovni,
didakti¢ki, radni materijal

» nabavka potro$nog i materijala za CiS¢enje prostora vrti¢a

> upisni postupak djece u djedji vrti¢ za pedagosku godinu 2024./2025
Godiénje izvje$ce o radu djecjeg vrtica za pedago3ku godinu 2023./2024.

Y

NAPOMENA:

Odgoijiteljsko vijece na svojoj sjednici odrzanoj dana /ﬁ /fGQUJ Z/‘godine usvojilo je
Godidnje izvjes¢e o ostvarivanju plana i programa rada za pedagosku godinu
2023./2024.

Upravno vijece na svojoj sjednici odrzanoj dana :ff 10. 9@14 usvojilo je Godisnje
izvje$ce o ostvarivanju plana i programa rada za pedagodku godinu 2023./2024.

KLASA : 601-02/24-02/01
URBROJ : 2117-105-03-24-01
slano, /5 (0. 2024.g.




Ravnateljica :
Mirela Druzijanic
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Predsjednica Upravnog vijeca:
Silva Radi¢
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